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点検票→PDFの作り方 

はじめに 

「点検票をファイルで客先に送りたい」という

要望がよく寄せられます。そこで、楽チェック

を例にフリーの「クセロPDF」を使い、出費な
しに点検票をPDF化する方法について、述べま
す。  
 エクセルファイルを直接送るよりも、ファイ

ルサイズも小さく何よりも体裁がよいので、

PDF化をお勧めします。 
 
【手順１】「クセロPDF」のダウンロード 
下記のURLより、ソフトをダウンロードして、
インストールする。 
http://xelo.jp/xelopdf/index.html 

 

（電子メールによる登録が必要です。詳細はク

セロ社のHPを参照ください。） 
 

【手順２】楽チェックを立ち上げて、PDF化し
たい点検表を開き、「Cntl」と「P」を同時に
押すと、次のウインドウが表示されます。 

 

 
【手順３】設定 
「プリンタの名前」の欄で「クセロｐｄｆ」を

選択する。 
また印刷対象の欄でブック全体にチェックを

入れる。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【手順４】印刷開始 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【手順５】 
しばらくすると次の画面が表示されますので、 
ファイル名に任意の名前をつけて、任意の場所

に保存してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上で完了 

物件名等の名

前を入れる。 

保存場所はここで 

変更する 


